® DOMAINES DE COMPETENCES

Social

Gérer les formalités liées a 'embauche et

au départ
Rédiger des contrats de travail

Gérer les absences : maladie, congés payés

Tenir une veille juridique et sociale

Gestion des relations avec les tiers (Urssaf,

mutuelles, employeurs...)

Paie
Elaborer des bulletins de salaire
Controler des bulletins de salaires

Traiter les déclarations sociales mensuelles

et trimestrielles
Calculer les soldes de tout compte

Bureautique :
Silae
Excel, Word

Transversales

Relation-client, écoute, adaptabilité
Interét pour la nouveauté

Respect des délais

Travail en équipe

Travail en autonomie

LANGUE

Anglais niveau scolaire

AUTRES DOMAINES

Logiciels de traitement d'images :
Lightroom-Photoshop-lllustrator

Prise de vue : argentique-numérique
Développement : noir/blanc-couleur

Batterie, randonnée

2019
Octobre

2019
Mars-Mai

W PARCOURS PROFESSIONNEL

* Assistante Paie

D.S.l, Blagnac

Suivi dossier subrogé

Quverture et suivi dossier prévoyance
Création embauche Silae

Saisine a tiers détenteurs

Porte feuille 50 paies

* Stage de pratique en Paie

Cabinet EXCO A2A, Toulouse

Logiciel : Quadra-Paie

Conventions : industrie pharmaceutique, syntec, HCR,
Bulletins de paie: recueilllir, intégrer, contrdler les variables (70)
Formalités d’'embauche : DPAE, contrats de travail

Fomalités de fins de contrat : fins de CDD,

ruptures conventionnelles

Déclarations sociales mensuelles et trimestrielles

2008-2017 * Cordiste : salariée - intérimaire - indépendant, France

10 ans

Travaux en milieux urbain, inspections sur ouvrages
hydrauliques, conduites forcées, piles de ponts
EDF, EMP, Acrosys, TPGH, Oc ‘Net Services

2004-2016 *  Photographe : indépendant, France

13 ans

2018-2019
nov-mai

2017
2008-2009
2002-2003

1998

1997

Comités d'entreprises, événementiels, congres, forums
Médecins-du-Monde, Mairie de Toulouse, Diagora, Calicéo...

» FORMATIONS

) Gestionnaire-Paie, Bac+2, AFPA , Toulouse

P Caces chariots 3 et 5, Pilo-Cap , Toulouse

P Certificat d'aptitude aux travaux sur cordes, GRETA, Die
P Praticien photographe, ETPA, Toulouse

P Ecole de Cinéma, Les Arts Filmiques, Nantes

) Baccalauréat Littéraire, Angers



